Eisen aan een factuur

De facturen die u uitreikt, moeten voldoen aan de wettelijke eisen. Als de facturen namens u worden
uitgereikt, het zogenaamde ‘outsourcing’, moeten ze uiteraard aan dezelfde eisen blijven voldoen. Als
uw facturen niet aan de wettelijke eisen voldoen, is het mogelijk dat uw afnemer geen recht heeft op
aftrek van BTW. Op alle facturen die u uitreikt, moet u in elk geval de onderstaande, door de wet
bepaalde, basisgegevens duidelijk vermelden.

Let op!
In een aantal gevallen gelden uitzonderingen op de wettelijke eisen. Mogelijk ook in uw geval.

Basisgegevens
Op uw facturen vermeldt u in ieder geval:

= een opeenvolgend nummer;

= de datum van uitreiking van de factuur;

= de datum waarop de levering of de dienst wordt verricht of is voltooid of de datum (voorzover
vastgesteld kan worden) van vooruitbetaling en deze datum verschilt met de uitreikingsdatum
van de factuur;

= paam en adres van de ondernemer die de levering of de dienst verricht;

= het BTW-identificatienummer van de ondernemer die de levering of de dienst heeft verricht;

= paam en adres van de afnemer aan wie de levering wordt verricht of de dienst wordt verleend;

= het BTW-identificatienummer van de afnemer aan wie de levering of de dienst is verricht
ingeval van een verlegging van de heffing of aan wie intracommunautair wordt geleverd met
toepassing van het 0% tarief;

= een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of de verleende dienst;

= de hoeveelheid (of omvang) en aard van de geleverde goederen of de verleende dienst;

= ingeval van een vrijstelling, een intracommunautaire levering waarop het 0% tarief van
toepassing is, bij een verlegging van de heffing, bij de toepassing van de margeregeling een
vermelding van de toepasselijkheid van deze regeling;

= de gegevens die nodig zijn om te bepalen of een vervoermiddel een nieuw vervoermiddel is
(bijvoorbeeld een kentekenbewijs);

= de vergoeding met betrekking tot elk tarief of elke vrijstelling, de eenheidsprijs , de eventuele
vooruitbetalingen en andere kortingen die nog niet in de eenheidsprijs zijn begrepen;

= het BTW-bedrag uitgedrukt in euro’s;

= als de belasting wordt voldaan door een fiscaal vertegenwoordiger; zijn naam en adres en
BTW-identificatienummer.

Lees verder op http://www.belastingdienst.nl/zakelijk/omzetbelasting/ob02/0b02-41.html
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